
 
 

Lägg till, ta bort och redigera roller i 

organisationen 
För att lägga till, ta bort och redigera roller i en organisation krävs det att ni har en roll i 

organisationen. Om ni inte har en roll i organisationen får någon som har en roll (vanligtvis styrelsen) 

lägga till en roll för er.  

 

1. Klicka på  

 

 

2. Klicka på den organisation ni önskar lägga upp, ta bort eller redigera roller i. De 

stiftelser och företag ni har roller i listas i två separata rutor under din profil. 

  



1. Kontrollera att den valda stiftelsen/företaget är medlem. 

Visas om organisationen är medlem och        visas om organisationen ej är medlem. 

 

2. Klicka på 

 

3. Klicka på   

  



Lägg till 

1. Klicka på 

 

2. Skriv in namnet eller 

födelsedatum på den person 

som ni önskar ge en roll. Finns 

inte personen i systemet bocka i 

rutan ”skapa ny person”. För att 

skapa en ny person krävs 

förnamn, efternamn och 

födelsedatum. 

 

3. Skriv in rollen som ni önskar  

det skall stå att personen ni 

lägger till har 

 

4. Klicka på 

Knappen blir först orange  

när du har fyllt i alla uppgifter ovan. 

 

 

 

 

 

 

 

Ta bort 

1. Klicka på          på den roll ni önskar ta bort. 

Redigera 

1. För att redigera roll för en person lägger ni först till en roll enligt ”lägg till” ovan och 

sen tar ni bort den gamla rollen enligt ”ta bort” ovan. 

OBS! 

Du kan lägga till samma person 

flera gånger för att lägga till 

flera roller. 


