
 
 

Redigera er organisations profil 
Ni bör lägga till så mycket information ni kan kring er organisation eftersom det leder till att 

systemet kan göra bättre matchar för din organisation. Det är också viktigt att lägga upp 

kontaktuppgifter så de som matchar med er kan kontakta er. 

 

1. Klicka på  

 

 

2. Klicka på den organisation vars profil ni önskar redigera. De stiftelser och företag ni 

har roller i listas i två separata rutor under din profil. 

  



3. Kontrollera att den valda stiftelsen/företaget är medlem. 

Visas om organisationen är medlem och        visas om organisationen ej är medlem.  

 

4. Klicka på 

 

5. Fyll i den information ni önskar lägga till i er organisations profil i respektive ruta. Ni 

finner fler rutor genom att scrolla längre ned samt under de andra flikarna. För att se 

fler flika klickar ni på  

 

Information 

Här kan ni lägga till allmän information kring er 

organisation, lägga till er logga eller annan bild, 

lägga till de kontaktuppgifter ni önskar, länkar 

till hemsida eller socialmedia. Glöm inte klicka 

på spara längst ned när du är klar! 

Artiklar 

Här kan ni lägga upp artiklar eller andra 

dokument kring er organisation. 

Relaterade organisationer 

Här kan ni lägga till projekt och lägga till relaterade organisationer. 

Roller 

Här kan ni lägga till, ta bort och redigera vika personer som har en roll i 

organisationen. 

Kategorier 

Här kan ni lägga till de kategorier som beskriver er organisation. Dessa är mycket 

viktiga i systemet. Ni aktiverar eller tar bort en kategori genom att klicka på 

knappen blir grå när kategorin är aktiverad.   


