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Kort allman guide om systemet.

Nar ni loggar in pa MatchMore’s matchningsverktyg far ni tillgang till de automatiska
matchningarna er organisation fatt utav systemet. Ni kan dven manuellt ska efter egna
matchningar, uppdatera er och er organisations profil for att underlatta for utomstaende att
finna er samt lagga till och uppdatera projekt. Har kommer vi kort ga igenom hur systemet
fungerar. Mer detaljerade guider for de olika momenten finns.

Klicka har for att komma till

Klicka har for att se och redigera

hem-skarmen vilket ar den
Overblick sidan som visas pa bilden.

er profil samt komma till de
organisationer ni har roller i.

@mg}gh HEM  STIFTELSER FORETAG PERSONER PROJEKT  KONTAKTA 0SS MIN PROFIL  LOGGA UT —

Klicka har for att atervanda Klicka har for att manuellt Klicka har for att kontakta
till matchmore.se och lamna soka efter stiftelse, foretag, .1 supporten eller for att
matchningsverktyget. personer respektive projekt. skicka in en felrapport.

Klicka har for att logga ut ur
MatchMore.

Klicka pa de respektive
knapparna for att se de
matchningar ni fatt.

Klicka har for att se
nyheter, filmer, upprop
och projekt.

Klicka har for att se
och anmala er till de
kommande eventen
och utbildningarna.

KOMMANDE EVENT
ANMALAN

Klicka har for att se
guider, mallar och
andra verktyg.

Klicka har for att se

erbjudanden fran
partners.
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Automatiska matchningar

Nar er organisation blir medlem kommer den automatiskt matchas med andra stiftelser,
foretag och projekt utifran organisationens profil. Det dr endast den organisationen, med sitt
unika organisationsnummer, som ar medlem som kan fa matchningar. Relaterade
organisationer med andra organisationsnummer behover ett separat medlemskap for att
den organisationen skall fa matchningar.

De ni matchar med kan bade vara
oBs! andra medlemmar i natverket men

Det &r endast den organisationen, med sitt unika aven organisationer som inte ar

organisationsnummer, som dr medlem som kan medlemmar. Systemet hamtar

f& matchningar. Relaterade organisationer med information fran bland annat
andra organisationsnummer behdver ett separat lansstyrelsens stiftelsedatabas och
medlemskap for att den organisationen skall fa allabolag.se och séker era
matchningar. matchningar bland alla som finns i
systemet.

De automatiska matchningarna séker bland stiftelser, féretag och projekt som har liknande
namn, beskrivning, taggar och plats dar alla delar vager lika mycket. De matchningar er
organisation har fatt visas pa "hem” sidan och delas upp i stiftelser, féretag och projekt.
Genom att klicka pa respektive knapp pa “hem” sidan far ni upp vy éver alla matchningar
inom den kategorin. Darifran kan ni klicka er in pa specifika matchningar och fa fram
information sa som kontaktinformation om den organisationen. Det &r upp till er att

kontakta de matchningarna ni far.

For att fa fler eller andra automatiska matchningar behéver ni uppdatera och utveckla er
organisations profil. Desto mer information ni ldgger in om er organisation desto battre
automatiska matchningar kan ni fa.

For mer information |as féljande guider: oBs!

Det ar upp till er att kontakta de
matchningar ni far av systemet!

e Bli medlem, lagg till anvandare och logga in

e Redigera er organisations profil

Manuell s6kning av match

Ni kan dven manuellt s6ka efter egna matchningar och da sjalv vikta de olika parametrarna
for vad ni letar efter och tycker ar viktigt. Nar ni klickar pa ”Stiftelser”, “Foretag”, "Personer”
eller ”Projekt” kommer ni fa flera alternativ for att specificera er sékning. Dar kan ni dra upp
och ner parametrarna namn, beskrivning, taggar och plats utifran hur viktig respektive ar for
er. Ni kan dven soka stiftelser, foretag, personer och projekt utifran specifika dnskemal sa
som en sarskild taggning, en specifik plats och filtrera fram organisationer som donerar eller

tar emot donationer.
For mer information las féljande guider:

e Manuell s6kning



Anvandarens profil

Nar en organisation blir medlem kan ni koppla
max tre anvandare till den specifika
organisationen som alla kan skapa var sin unik
inloggning. En person kan vara anvandare till
flera medlemsorganisationer med sin
inloggning.
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Det ar organisationen som blir medlem, ej
anvandarna. En organisation kan ha max

tre anvandare. En anvandare kan vara
anvandare for flera organisationer med
medlemskap.

De tre unika inloggningarna far var sin profil de kan redigera och utveckla. | profilen kan ni
lagga till bild, kontaktinformation, beskrivning, lankar till hemsida och social media for er
som person. Ni kan dven se alla stiftelser, foretag och projekt dar ni har en roll. Bade
organisationer som ar medlemmar och som annu ej ar medlemmar dar ni har en roll

kommer listas i er profil.

Rollerna hamtas automatiskt fran exempelvis lansstyrelsens stiftelsedatabas och
allabolag.se. Pa grund utav uppdateringar kan det hdanda att det star att ni har en roll i en
organisation ni inte langre har en roll i eller att ni inte star angivna som rollinnehavare i en
organisation dar ni har en roll. Rollerna kan justeras utav de som star angivna som

rollinnehavare eller av MatchMore’s support.

For mer information Ias féljande guider:

e Bli medlem, lagg till anvandare och logga in

e Redigera er anvandar-profil

e Lagg till, ta bort och redigera roller i organisationen

Organisationens profil

Bade organisationer som ar medlemmar och som dnnu ej ar medlemmar kan ha en profil i
systemet da systemet hamtar organisationer fran bland annat lansstyrelsens stiftelsedatabas
och allabolag.se. En gron bock i en gron cirkel uppe i hogra hornet i organisationens profil
indikerar att den aktuella organisationen ar medlem, och ett rétt streck i en réd cirkel
indikerar att den aktuella organisationen ej ar medlem.

(0]: 1Y

For att lagga till information i en
organisations profil behover

organisationen vara medlem och det ar
bara de personer som har en roll i
organisationen och ar anvandare som kan
redigera organisationens profil.

Nar en organisation ar medlem kan de som
har en roll i organisationen redigera och
utveckla organisationens profil. Bara
MatchMore’s support kan dndra
information i en organisation som annu ej ar
medlem. Gar ni in pa en organisation som
annu ej ar medlem i vilken ni har en roll
erbjuds ni att kopa ett medlemskap fér den
organisationen.
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Den som dr anvandare i systemet och har en roll i den aktuella organisationen kan uppdatera
dess information. Ni kan hitta organisationens profil antigen genom att soka efter den eller
genom att ga in pa “min profil” och klicka pa organisationen i listan 6ver organisationer ni
har roller i. Har ni ej en roll i den aktuella organisationen maste ni be ndgon som har en roll
lagga till er eller fraga supporten om hjalp.

Genom att klicka pa “redigera uppgifter” pa organisationens profil kan de som har en roll i
en medlemsorganisation lagga till allman information, artiklar, relaterande organisationer,
projekt, roller samt fylla i kategorier som foretaget tillhor. Kategorierna ar olika taggningar ni
kan sla pa som beskriver organisationen. All information ni lagger in angdende er
organisation forbattrar de matchningar systemet kan gora och hjalper utomstaende att finna
och matchas med er.

For mer information las foljande guider:

e Bli medlem, lagg till anvandare och logga in

e Redigera er organisations profil

e Lagg till, ta bort och redigera roller i organisationen
o Lagg till, ta bort eller redigera ett projekt

Kontakta oss

Pa “kontakta oss” sidan finner ni alla guider samt ett kontaktformular ifall ni behéver
kontakta oss for ytterligare hjalp eller 6nskar rapportera ett fel.

Lista Over tillgangliga guider:

o Kort allman guide om systemet

e Bli medlem, lagg till anvandare och logga in

e Redigera er anvandar-profil

e Redigera er organisations profil

e Manuell sékning

o Lagg till, ta bort eller redigera ett projekt

e Lagg till, ta bort och redigera roller i organisationen



