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Kort allman guide om systemet.

Nar ni loggar in pa MatchMore’s matchningsverktyg far ni tillgang till de automatiska
matchningarna er organisation fatt utav systemet. Ni kan dven manuellt ska efter egna
matchningar, uppdatera er och er organisations profil for att underlatta for utomstaende att
finna er samt lagga till och uppdatera projekt. Hir kommer vi kort ga igenom hur systemet
fungerar. Mer detaljerade guider for de olika momenten finns.

Klicka har for att komma till

Klicka har for att se och redigera

hem-skarmen vilket ar den
ﬁverblick sidan som visas pa bilden.

er profil samt komma till de
organisationer ni har roller i.

@mg}gh HEM  STIFTELSER FORETAG PERSONER PROJEKT  KONTAKTA 0SS MIN PROFIL  LOGGA UT —

Klicka har for att atervanda Klicka har for att manuellt Klicka har for att kontakta
till matchmore.se och lamna soka efter stiftelse, foretag, .1 supporten eller for att
matchningsverktyget. personer respektive projekt. skicka in en felrapport.

Klicka har for att logga ut ur
MatchMore.

Klicka pa de respektive
knapparna for att se de
matchningar ni fatt.

Klicka har for att se
nyheter, filmer, upprop
och projekt.

Klicka har for att se
och anmala er till de
kommande eventen
och utbildningarna.

KOMMANDE EVENT
ANMALAN

Klicka har for att se
guider, mallar och
andra verktyg.

Klicka har for att se

erbjudanden fran
partners.

\
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Automatiska matchningar

Nar er organisation blir medlem kommer den automatiskt matchas med andra stiftelser,
foretag och projekt utifran organisationens profil. Det dr endast den organisationen, med sitt
unika organisationsnummer, som dr medlem som kan fa matchningar. Relaterade
organisationer med andra organisationsnummer behover ett separat medlemskap for att
den organisationen skall fa matchningar.

De ni matchar med kan bade vara
oBs! andra medlemmar i natverket men

Det &r endast den organisationen, med sitt unika aven organisationer som inte ar

organisationsnummer, som ar medlem som kan medlemmar. Systemet hamtar

fa matchningar. Relaterade organisationer med information fran bland annat
andra organisationsnummer behéver ett separat lansstyrelsens stiftelsedatabas och
medlemskap for att den organisationen skall fa allabolag.se och séker era
matchningar. matchningar bland alla som finns i
systemet.

De automatiska matchningarna séker bland stiftelser, féretag och projekt som har liknande
namn, beskrivning, taggar och plats dar alla delar vager lika mycket. De matchningar er
organisation har fatt visas pa “hem” sidan och delas upp i stiftelser, féretag och projekt.
Genom att klicka pa respektive knapp pa “hem” sidan far ni upp vy éver alla matchningar
inom den kategorin. Darifran kan ni klicka er in pa specifika matchningar och fa fram
information sa som kontaktinformation om den organisationen. Det ar upp till er att
kontakta de matchningarna ni far.

For att fa fler eller andra automatiska matchningar behéver ni uppdatera och utveckla er
organisations profil. Desto mer information ni ldgger in om er organisation desto battre
automatiska matchningar kan ni fa.

For mer information las féljande guider: oBs!

Det ar upp till er att kontakta de
matchningar ni far av systemet!

e Bli medlem, lagg till anvandare och logga in

e Redigera er organisations profil

Manuell s6kning av match

Ni kan dven manuellt ska efter egna matchningar och da sjalv vikta de olika parametrarna
for vad ni letar efter och tycker ar viktigt. Nar ni klickar pa ”Stiftelser”, “Foretag”, "Personer”
eller "Projekt” kommer ni fa flera alternativ for att specificera er sokning. Dar kan ni dra upp
och ner parametrarna namn, beskrivning, taggar och plats utifran hur viktig respektive ar for
er. Ni kan dven soka stiftelser, foretag, personer och projekt utifran specifika 6nskemal sa
som en sarskild taggning, en specifik plats och filtrera fram organisationer som donerar eller

tar emot donationer.
For mer information las féljande guider:

e Manuell s6kning



Anvandarens profil

Nar en organisation blir medlem kan ni koppla
max tre anvandare till den specifika
organisationen som alla kan skapa var sin unik
inloggning. En person kan vara anvandare till
flera medlemsorganisationer med sin
inloggning.
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Det ar organisationen som blir medlem, ej
anvandarna. En organisation kan ha max

tre anvandare. En anvandare kan vara
anvandare for flera organisationer med
medlemskap.

De tre unika inloggningarna far var sin profil de kan redigera och utveckla. | profilen kan ni
lagga till bild, kontaktinformation, beskrivning, lankar till hemsida och social media for er
som person. Ni kan dven se alla stiftelser, féretag och projekt dar ni har en roll. Bade
organisationer som ar medlemmar och som annu ej ar medlemmar dar ni har en roll

kommer listas i er profil.

Rollerna hamtas automatiskt fran exempelvis lansstyrelsens stiftelsedatabas och
allabolag.se. Pa grund utav uppdateringar kan det hdanda att det star att ni har en roll i en
organisation ni inte langre har en roll i eller att ni inte star angivna som rollinnehavare i en
organisation dar ni har en roll. Rollerna kan justeras utav de som star angivna som

rollinnehavare eller av MatchMore’s support.

For mer information las foljande guider:

e Bli medlem, lagg till anvandare och logga in

e Redigera er anvandar-profil

e Laggtill, ta bort och redigera roller i organisationen

Organisationens profil

Bade organisationer som dr medlemmar och som annu ej ar medlemmar kan ha en profil i
systemet da systemet hamtar organisationer fran bland annat lansstyrelsens stiftelsedatabas
och allabolag.se. En grén bock i en gron cirkel uppe i hégra hornet i organisationens profil
indikerar att den aktuella organisationen ar medlem, och ett rott streck i en réd cirkel
indikerar att den aktuella organisationen ej ar medlem.

(0]:1Y

For att lagga till information i en
organisations profil behover

organisationen vara medlem och det ar
bara de personer som har en roll i
organisationen och ar anvandare som kan
redigera organisationens profil.

Nar en organisation ar medlem kan de som
har en roll i organisationen redigera och
utveckla organisationens profil. Bara
MatchMore’s support kan dndra
information i en organisation som annu ej ar
medlem. Gar ni in pa en organisation som
annu ej ar medlem i vilken ni har en roll
erbjuds ni att kopa ett medlemskap for den
organisationen.
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Den som ar anvandare i systemet och har en roll i den aktuella organisationen kan uppdatera
dess information. Ni kan hitta organisationens profil antigen genom att séka efter den eller
genom att ga in pa "min profil” och klicka pa organisationen i listan 6ver organisationer ni
har roller i. Har ni ej en roll i den aktuella organisationen maste ni be nagon som har en roll
lagga till er eller fraga supporten om hjalp.

Genom att klicka pa “redigera uppgifter” pa organisationens profil kan de som har en roll i
en medlemsorganisation lagga till allman information, artiklar, relaterande organisationer,
projekt, roller samt fylla i kategorier som foretaget tillhor. Kategorierna ar olika taggningar ni
kan sla pa som beskriver organisationen. All information ni lagger in angdende er
organisation forbattrar de matchningar systemet kan goéra och hjalper utomstaende att finna
och matchas med er.

For mer information |as féljande guider:

e Bli medlem, lagg till anvandare och logga in

e Redigera er organisations profil

e Lagg till, ta bort och redigera roller i organisationen
o Lagg till, ta bort eller redigera ett projekt

Kontakta oss

Pa “kontakta oss” sidan finner ni alla guider samt ett kontaktformular ifall ni behéver
kontakta oss for ytterligare hjalp eller 6nskar rapportera ett fel.

Lista over tillgangliga guider:

e Kort allman guide om systemet (sidan 1-4)

e Bli medlem, lagg till anvandare och logga in (kommer snart)

e Redigera er anvandar-profil (sidan 5-6)

e Redigera er organisations profil (sida 7-8)

e Manuell sékning (kommer snart)

e Lagg till, ta bort eller redigera ett projekt (sida 9-13)

e Laggtill, ta bort och redigera roller i organisationen (sida 14-16)
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Redigera er anvandar-profil

Nar en organisation blir medlem kan ni koppla max tre anvandare till den specifika
organisationen som alla kan skapa var sin unik inloggning. En person kan vara anvandare till
flera medlemsorganisationer med sin inloggning.

De tre unika inloggningarna far var sin profil de kan redigera och utveckla. | profilen kan ni
lagga till bild, kontaktinformation, beskrivning, lankar till hemsida och social media for er
som person. Ni kan dven se alla stiftelser, féretag och projekt dar ni har en roll. Bade
organisationer som ar medlemmar och som annu ej ar medlemmar dar ni har en roll
kommer listas i er profil.

Rollerna hamtas automatiskt fran exempelvis lansstyrelsens stiftelsedatabas och
allabolag.se. Pa grund utav uppdateringar kan det hdanda att det star att ni har en roll i en
organisation ni inte langre har en roll i eller att ni inte star angivna som rollinnehavare i en
organisation dar ni har en roll. Rollerna kan justeras utav de som star angivna som
rollinnehavare eller av MatchMore's support.

[EEN

. o
. Klickapa MIN PROFIL \
mg}. h HEM  STIFTELSER FORETAG PERSONER PROJEKT KONTAKTA 0SS MIN PROFIL  LOGGA UT

2. Kickaps 08 Redigera uppgifter

P
&

)

mg}.gh HEM  STIFTELSER FORETAG PERSONER PROJEKT KONTAK MIN PROFIL  LOGGA UT

Admin Adminsson

Email support@matchmore.se

Telefonnummer Jelefonnummer saknas

Adress Adress saknas

* Redigera uppgifter
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3. Fyllide uppgifter ni dnskar
redigera i motsvarande
ruta. Ni kan lagga till en
brevskrivning av er SjélV, ANVANDARUPPGIFTER ORDERHISTORIK

Admin Adminsson

ange kontaktuppgifter sa *
andrakannder, fyllai
lankar till socialmedia och Beskrivning

byta l6senord. #

Skriv egen beskrivning

Profilbild
4. Nar ni ar fardiga med er
redigering klickar ni pa:

LAGG TILL BILD

supportgimatchmore. se

SPARA

Knappen kommer for
orange nar ni uppdatera

bli

nagon uppgift.

5. For att stanga rutan
klickar ni pa

Lankar

6. Under orDERHISTORIK ka
ni se statusen pa de
tidigare kop av
medlemskap ni gjort samt
for vilken organisation ni
kdpt medlemskap och fran
vilket datum.

Byt Losenord

Nytt Losenord *

Upprepa Lésenord *

AVELUTA
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Redigera er organisations profil

Ni bor lagga till s mycket information ni kan kring er organisation eftersom det leder till att
systemet kan gora battre matchar for din organisation. Det ar ocksa viktigt att lagga upp
kontaktuppgifter sa de som matchar med er kan kontakta er.

1. Klickapda MIN PROFIL

ﬁ mg};gh HEM  STIFTELSER FORETAG PERSONER PROJEKT KONTAKTA 0SS MIN PROFIL  LOGGA UT

2. Klicka pa den organisation vars profil ni 6nskar redigera. De stiftelser och féretag ni
har roller i listas i tva separata rutor under din profil.

@mg;gh HEM  STIFTELSER FORETAG  PERSONE) ROJEKT  KONTAKTA Q MIN PROFIL  LOGGA UT
Christina Sager
Email
Telefonnummer
Adress
®

Roller i Projekt

Roller i Stiftelser / Roller i Féretag l

. Inga roller hittade
0 Connecting Group S...

direktér C Group S...

Ledamot Connecting Group S...

Ledamot Connecting for good...
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3. Kontrollera att den valda stiftelsen/foretaget ar medlem.
@Visas om organisationen ar medlem och @ visas om organisationen ej ar medlem.

HEM  STIFTELSER FORETAG PERSONER PROJEKT KONTAKTA 0SS

MIN PROFIL  LOGGA UT

Insamlingsstiftelsen visdom och lycka

O O O D =D

Andamal

Stiftarens intention ar att med stod av insamlade medel, skapa ett globalt natverkande forum for visare och lyc
genom att samla, raffinera och distribuera tidlés kunskap och visdom.

a) Samla in medel for att etablera utbildning och forskningscentra for att hija den allmédnna medvetande niva
genom uraldrig och modern tidlgs visdom.

b) Framja kulturellt utbyte, oberoende av ras, religion och politik.

c) Framja samverkan mellan stiftelser, universitet och organisationer nationellt som internationellt.
d) Arligen dela ut stipendium i enlighet med syfte och dndamal.

/ L2 Redigera uppgifter

s dickaps L% Redigera uppgifter

5. Fylli den information ni 6nskar lagga till i er organisations profil i respektive ruta. Ni
finner fler rutor genom att scrolla langre ned samt under de andra flikarna. For att se

fler flika klickar ni pé > > Insamlingsstiftelsen visdom och lycka
< INFORMATION ARTIKLAR RELATERADE ORGANISATIONER R >

Information
Har kan ni lagga till allman information kring er
organisation, lagga till er logga eller annan bild,

Skeiv egen beskrivning

Tillgingar

illgéngar | sitelzen (i SEK)

lagga till de kontaktuppgifter ni dnskar, l[ankar

till hemsida eller socialmedia. GI6ém inte klicka e
pa spara langst ned nar du ar klar!

Artiklar s

Droftringgaten 68 27

Har kan ni lagga upp artiklar eller andra
dokument kring er organisation.
Relaterade organisationer

Har kan ni lagga till projekt och lagga till relaterade organisationer.

Roller

Har kan ni lagga till, ta bort och redigera vika personer som har en roll i
organisationen.

Kategorier

Har kan ni lagga till de kategorier som beskriver er organisation. Dessa ar mycket
viktiga i systemet. Ni aktiverar eller tar bort en kategori genom att klicka pa ™
knappen blir gra nar kategorin ar aktiverad.

Matala

Lankar
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Lagg till, ta bort eller redigera ett projekt.

Om ni har ett projekt bor ni lagga in det i MatchMore sa andra kan ldsa det och framfor allt matchas
med det. Desto mer information ni anger desto battre matchar kan systemet generera.

7. Kickapa MIN PROFIL

@mg%gh HEM  STIFTELSER FORETAG PERSONER PROJEKT KONTAKTA 0SS MIN PROFIL  LOGGA UT

8. Klicka pa den organisation ni 6nskar lagga upp eller redigera projektet i. De stiftelser
och foretag ni har roller i listas i tva separata rutor under din profil.

ROJEKT ~ KONTAKTA g IN PROFIL  LOGGA UT

match
@more HEM  STIFTELSER FORETAG PERSON

Christina Sager

Email

Telefonnummer

Adress

®

Roller i Projekt

Roller i Féretag

Roller i Stiftelser /

Inga roller hittade

Ordfo Connecting Group S.
direktor C Group S...
Ledamot Connecting Group S...

Ledamot Connecting for good...
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9. Kontrollera att den valda stiftelsen/foretaget ar medlem.
@Visas om organisationen ar medlem oche visas om organisationen ej ar medlem.

@mg;gh HEM  STIFTELSER FORETAG PERSONER PROJEKT KONTAKTA 0SS MIN PROFIL  LOGGA UT

Insamlingsstiftelsen visdom och lycka

OO e

Andamal

Stiftarens intention ar att med stod av insamlade medel, skapa ett globalt natverkande forum for visare och lyc
genom att samla, raffinera och distribuera tidlés kunskap och visdom.

a) Samla in medel for att etablera utbildning och forskningscentra for att hija den allmédnna medvetande niva
genom uraldrig och modern tidlgs visdom.

b) Framja kulturellt utbyte, oberoende av ras, religion och politik.

c) Framja samverkan mellan stiftelser, universitet och organisationer nationellt som internationellt.
d) Arligen dela ut stipendium i enlighet med syfte och dndamal.

/ L2 Redigera uppgifter

10. Klicka p4 Q Redigera uppgifter

11. Klicka pa RELATERADE ORGANISATIONER

> Insamlingsstiftelsen visdom och lycka

£ INFORMATION ARTIKLAR RELATERADE ORGANISATIONER ROLL >

Skriv egen beskrivning

Beskrivning

Tillgangar

Tillgangar i stiftelsen (i SEK)
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Ligg till nytt projekt > Insamlingsstiftelsen visdom och lycka

1. Klicka pa ¢ INFORMATION ARTIKLAR RELATERADE ORGANISATIO!
LAGG TILL PROJEKT . .
_ Relaterade Organisationer
For att lagga till ett Foretag

nytt projekt.

Fdretag saknas

LAGG TILL FORETAG

Projekt

E Demo E Tankesmedja
Ett test projekt for En tankesmedja fér
att demonstrera p... att utnyttja och la...

LAGG TILL PROJEKT

2. Bocka i rutan “Skapa ett nytt projekt” Stk pa projekt

S0k pa projekt

3. Fylli projektets information i respektive ruta
[J Skapa ett nytt projekt

AVSLUTA LAGG TILL

Projektinformation

Projektnamn *

-

Sammmanfattning 4 Klicka pé SPARA PROJEKT

Knappen blir orange nar ni har fyllt i
information om projektet.

Efter att ha klickat pa ”spara projekt
Kommer knappen ”lagg till” upp

Hemsida

7

Skapa ett nytt projekt /
AVBRYT SPARA PROJEKT
Skapa ett nytt projekt

6. FoOr att lagga till fler uppgifter om projektet ga vidare till ndsta sida under “"Redigera
ett projekt”
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Ta bort ett projekt > Insamlingsstiftelsen visdom och lycka

1. Klicka pa ﬂ

Bredvid det projektet fo
att ta bort ett projekt.

< INFORMATION ARTIKLAR RELATERADE ORGANISATIOM

Relaterade Organisationer

Foretag

jretag saknas

LAGG TilL FORETAG

Redigera ett projekt

Projekt

E Demo
Ett test projekt for

att demonstrera p...

1. Klicka pa det projekt ni
onskar redigera.

E Tankesmedja
En tankesmedja fér
att utnyttja och la...

2. Klicka pa )

For att stanga rutan

3. Kickapa 4% Redigera uppgifter
@mg}gh HEM STIFTELSER FORETAG PERSONER PROJEKT KONTAKTA 0SS MIN PROFIL  LOGGA UT
Demo

Ett test projekt for att demonstrera projekt.

* Redigera uppgifter

4. Lagg till/redigera informationen ni dnskar i projektet. Det finns totalt fem flikar med olika
information ni kan lagga till om projektet: Klicka pd . for att se de olika flikarna.

4.1 Installningar

Har kan ni byta namn pa > Demo
Erojtekkttet, lagga tl: Ien E”d,t” y INSTALLNINGAR BESKRIVNING RELATERADE ORGANISATIONER R
ontaktperson och lankar Tl
socialmedia. roieinfomaten
Demo.
4.2 Beskrivning Projektbild

Har kan ni lagga in olika
beSkr'IVnmgar om prOJektet Kontaktperson

LAGG TILL KONTAKTPERSON

Lankar

4.3 Relaterade organisationer
Har kan ni lagga till olika foretag femsica
och stiftelser som kan relateras
till projektet.




4.4 Roller
Har kan ni lagga till
personer som har roller i

projektet.

4.5 Kategorier
Har kan ni valja olika

taggar som relaterar till
projektet. Taggarna gor
det enklare for
utomstaende att hitta ert

projekt.

Om ni har redigerat
information under fliken
installningar eller beskrivning,

glom inte att klicka pa

SPARA

6. Klicka pa ) for att stanga
rutan.

>

Demo

< INSTALLNINGAR BESKRIVNING
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RELATERADE ORGANISATIONER Rl »

Projektinformation

Demo

Projektbild

LAGG TILL BILD [
o more than 3Mb

Komaktperson

LAGG TILL KONTAKTPERSON

Lankar

Hemsida

Youtube

Twitter

Linkedin

Donationer

I Vi ger ut donationer
I Vitar emot donationer

AVSLUTA SPARA
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Lagg till, ta bort och redigera roller i
organisationen

For att lagga till, ta bort och redigera roller i en organisation kravs det att ni har en roll i
organisationen. Om ni inte har en roll i organisationen far nagon som har en roll (vanligtvis styrelsen)
lagga till en roll for er.

12.klickapa MIN PROFIL

@mg%gh HEM  STIFTELSER FORETAG PERSONER PROJEKT KONTAKTA 0SS MIN PROFIL  LOGGA UT

13. Klicka pa den organisation ni 6nskar ldgga upp, ta bort eller redigera roller i. De
stiftelser och foretag ni har roller i listas i tva separata rutor under din profil.

@mg}-gh HEM  STIFTELSER FORETAG  PERSONE) ROJEKT ~ KONTAKTA IN PROFIL  LOGGA UT
Christina Sager
Email
Telefonnummer
Adress
®

Roller i Projekt

Roller i Stiftelser / Roller i Féretag l

Inga roller hittade
Ordférande Connecting Group S. Saoner

direktsr [ Group S..
Ledamot Connecting Group S...

Ledamot Connecting for good...
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1. Kontrollera att den valda stiftelsen/foretaget ar medlem.
@Visas om organisationen ar medlem oche visas om organisationen ej ar medlem.

@mg;gh HEM  STIFTELSER FORETAG PERSONER PROJEKT KONTAKTA 0SS MIN PROFIL  LOGGA UT

Insamlingsstiftelsen visdom och lycka

Andamal

Stiftarens intention ar att med stod av insamlade medel, skapa ett globalt nédtverkande forum fér visare och lyc
genom att samla, raffinera och distribuera tidlés kunskap och visdom.

a) Samla in medel for att etablera utbildning och forskningscentra for att hija den allmédnna medvetande niva
genom uraldrig och modern tidlgs visdom.

b) Framja kulturellt utbyte, oberoende av ras, religion och politik.

c) Framja samverkan mellan stiftelser, universitet och organisationer nationellt som internationellt.
d) Arligen dela ut stipendium i enlighet med syfte och dndamal.

/ L2 Redigera uppgifter

2. wickaps ¥% Redigera uppgifter

3. Klicka pa ROLLER

> Insamlingsstiftelsen visdo

4 INFORMATION ARTIKLAR RELATERADE ORGANISATIONER ROLL )
i
Skriv egen beskrivning
Beskrivning
“
Tillgangar

Tillgangar i stiftelsen (i SEK)
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Lagg till > Insamlingsstiftelsen visdom och lycka

1. Klicka pé LAGG TILL NY ROLL
< N ARTIKLAR RELATERADE ORGANISATIONER ROLLER KAT >

- Styrelsemedlemmar
2. Skrivin namnet eller Y

fodelsedatum pa den person & Ceim s e e O
som ni dnskar ge en roll. Finns & omemses (o T O
inte personen i systemet bocka i 2 Olofehin Styrelssledemot 19620102301Y n
rutan "skapa ny person”. For att 2 JoscimSager Projec ass 1964041 5XXYY

skapa en ny person krav
fornamn, efternamn och
fodelsedatum.

LAGG TILL NY ROLL

Foretagsroller

B Grant Thornton Sweden AB 5563560382 Revisor n

3. Skrivin rollen som ni énskar
det skall sta att personen ni
lagger till har

LAGG TILL NY ROLL

Sitk p& person

4. Klicka pa
Knappen blir forst orange
nar du har fyllt i alla uppgifter ovan.

amn eller personnr
Skapa ny person

ilken roll har personen?

m LAGG TILL NY ROLL

(0]:1)!

Du kan lagga till samma person
flera ganger for att lagga till
flera roller.

Ta bort

1. Klicka pa pa den roll ni dnskar ta bort.

Redigera

1. FOr att redigera roll for en person lagger ni forst till en roll enligt ”1agg till” ovan och
sen tar ni bort den gamla rollen enligt “ta bort” ovan.



